FLY Instrukcja kursanta
LAB

FLY
LAB

INSTRUKCJA OPERACYJNA FLY LAB

Jak prawidtowo przystapi¢ do egzaminu

Instrukcja kursanta - rejestracja, kamera, mikrofon, ekran i przebieg testu

Dla kogo Kandydat przystepujacy do panstwowego egzaminu A2 lub STS
Wersja 1.0 27 lipca 2026 r.
Status Dokument informacyjny Fly Lab

Przeczytaj przed rejestracja: Do egzaminu zdalnego potrzebujesz komputera z jedng sprawna kamera,
mikrofonem, stabilnym internetem oraz mozliwoscig udostepnienia catego ekranu. Telefon lub tablet nie
powinien by¢ jedynym urzadzeniem egzaminacyjnym.

1. Przygotuj urzadzenie i dokumenty

e Komputer stacjonarny lub laptop z aktualng przegladarka, sprawng kamerg i mikrofonem.

e Stabilne potaczenie internetowe i mozliwos$¢ podtaczenia urzadzenia do zasilania.

e Wazny dokument tozsamosci ze zdjeciem do okazania egzaminatorowi.

e Dane z konta KSID: dane osobowe, adresowe, numer pilota, numer operatora i posiadane uprawnienia.
e Pliki PDF, JPG lub PNG wymaganych dokumentéw, zgodne z limitem rozmiaru podanym w formularzu.

e Spokojne, dobrze o$wietlone miejsce bez innych oséb i niedozwolonych materiatow.

2. Zarejestruj konto kursanta

1. Otworz Rejestracje. Kliknij ,,Rejestracja” w menu albo ,Rozpocznij rejestracje” na pulpicie kursanta.

2. Wybierz egzamin. Zaznacz A2, STS 40 pytan albo STS 30 pytan z waznym A2. Wybér wptywa na liste
wymaganych dokumentow.

3. Wybierz termin. Wskaz dostepng date i godzine. Terminy sg prezentowane przez platforme zgodnie z
planem pracy egzaminatora.

4. Wpisz dane. Przepisz imie, nazwisko, e-mail, telefon i adresy zgodnie z KSID. Wpisz takze posiadane
uprawnienia i terminy ich waznosci.
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5. Wpisz numery. Numer pilota ma format POL-RP- oraz 12 matych liter lub cyfr. Numer operatora ma
format POL oraz 13 matych liter lub cyfr.

6. Dodaj zataczniki. Dotgcz potwierdzenie optaty, rejestracji operatora, A1/A3 i dokumenty wymagane dla

wybranego egzaminu. Osoba niepetnoletnia dodaje podpisang zgode rodzica lub opiekuna.

7. Zapisz wersje robocza. Zapisz otrzymany kod K-XXXXXX. Razem z adresem e-mail bedzie potrzebny do
ponownego wejscia na konto.

3. Wyilij zgtoszenie do sprawdzenia

8. Sprawdz wszystkie dane. Przed wystaniem popraw btedy i upewnij sie, ze kazdy wymagany plik zostat
dodany.

9. Kliknij Zarejestruj konto. Platforma zapyta, czy chcesz zarejestrowac konto. ,Nie” pozostawia wersje

robocza; ,Tak” wysyta zgtoszenie.

10. Poczekaj na decyzje. Po wystaniu nie mozesz samodzielnie edytowac danych. Egzaminator zatwierdzi
zgtoszenie albo odesle je do poprawy.

11. Zaloguj sie ponownie. Uzyj adresu e-mail i indywidualnego kodu K-XXXXXX, aby sprawdzi¢ status
zgtoszenia.

Nie udostepniaj kodu: Kod K-XXXXXX jest Twoim indywidualnym kodem dostepu. Nie przesytaj go innym
kandydatom i zachowaj go do zakonczenia procedury egzaminacyjnej.

4. Wejdz do pokoju egzaminacyjnego
12. Przygotuj sie wczesniej. Zaloguj sie odpowiednio wczesniej, najlepiej okoto 20 minut przed
wyznaczong godzing, chyba Ze egzaminator poda inne zalecenie.

13. Kiliknij link od egzaminatora. Link otworzy wtasciwy pokéj i uzupetni kod sesji. Mozesz tez wkleic¢
otrzymany kod pokoju w panelu kursanta.

14. Zaloguj konto. Podaj ten sam adres e-mail co w zgtoszeniu oraz swéj kod K-XXXXXX. Kod pokoju nie

zastepuje kodu kursanta.

15. Przeczytaj dokumenty. Zapoznaj sie z regulaminem oraz RODO i zapisz wymagane potwierdzenia

przed rozpoczeciem testu.

5. Uruchom kamere, mikrofon i udostepnianie ekranu

16. Zezwodl na kamere i mikrofon. Po kliknieciu wtasciwego przycisku wybierz w przegladarce ,,Zezwél”.

Kamera ma pokazywaé Twojg twarz, a mikrofon musi dziata¢ przez caty egzamin.

17. Ustaw jedna kamere. Umies$¢ komputer stabilnie. Twarz powinna by¢ dobrze o$wietlona i widoczna

przez caty czas. Nie jest wymagana kamera 360° ani druga kamera.
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18. Udostepnij caty ekran. Kliknij ,Udostepnij ekran”, wybierz ,,Caty ekran” lub ,Ekran 1”, zaznacz
podglad catego pulpitu i potwierdz. Nie wybieraj pojedynczej karty ani okna.

19. Potwierdz informacje o nagrywaniu. Przeczytaj komunikat o zapisie obrazu z kamery, dZzwieku i

udostepnionego ekranu, a nastepnie zaznacz potwierdzenie.

20. Dotacz do poczekalni. Nie wytaczaj zadnego urzadzenia. Poczekaj, az egzaminator sprawdzi gotowosc i

dopusci Cie do ses;ji.

Prywatno$¢ uczestnikow: W docelowej sesji widzisz i styszysz egzaminatora oraz widzisz wtasne podglady. Nie
widzisz ani nie styszysz innych kursantéw. Egzaminator widzi Twoj obraz, styszy dzwiek i widzi udostepniony
ekran.

6. Weryfikacja przed rozpoczeciem

e Przygotuj dokument tozsamosci i pokaz go wytgcznie na polecenie egzaminatora.

e Wykonuj polecenia dotyczace ustawienia kamery i pokazania otoczenia. Egzaminator przeprowadza

dwie kontrole otoczenia.
e Usun z biurka telefon, notatki i materiaty, ktérych egzaminator nie dopuscit.

e Zamknij komunikatory, poczte, wyszukiwarki, narzedzia Al i inne aplikacje. Wytacz powiadomienia, aby
nie ujawniaty prywatnych danych na udostepnionym ekranie.

e Nie rozpoczynaj testu, dopoki egzaminator nie potwierdzi tozsamosci, otoczenia i gotowosci urzadzen.

7. Zasady podczas egzaminu

e Rozwigzuj test samodzielnie i stosuj sie do polecen egzaminatora.
e Nie wylfaczaj kamery ani mikrofonu i nie zatrzymuj udostepniania catego ekranu.

e Nie przetaczaj kart ani okien. Pierwsze wykrycie powoduje informacje, drugie ostrzezenie, a trzecie

automatycznie konczy egzamin.

e Mozesz przejs¢ dalej bez odpowiedzi. Do kazdego pytania mozesz wrécié tylko jeden raz i tylko jeden raz

zmienié¢ odpowiedz.
e W czasie testu nie zobaczysz, czy zaznaczona odpowied? jest prawidtowa.
e Licznik nie zatrzymuje sie. Brak odpowiedzi po uptywie czasu jest liczony jako 0% za dane pytanie.

e Nie kopiuj pytan, nie wykonuj zrzutéow ekranu i nie nagrywaj egzaminu wtasnym urzadzeniem.

8. Co zrobic¢ przy problemie technicznym

21. Nie zamykaj strony. Nie od$wiezaj samodzielnie przegladarki i nie uruchamiaj ponownie komputera,

chyba ze egzaminator wyda takie polecenie.

22. Zgtos problem. Jezeli dzwiek nadal dziata, natychmiast poinformuj egzaminatora. Postepuj zgodnie z

jego instrukcjami.
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23. Przywrd6¢€ urzadzenie. Jezeli przegladarka zgtosi zatrzymanie kamery, mikrofonu lub ekranu, ponownie

udziel pozwolenia wytacznie zgodnie z poleceniem egzaminatora.

24. Poczekaj na decyzje. Utrata nadzoru moze spowodowac przerwanie podejécia. Egzaminator

dokumentuje zdarzenie i decyduje zgodnie z procedura.

9. Zakonczenie i wynik

e Po odpowiedzi na ostatnie pytanie zakoncz egzamin zgodnie z komunikatem platformy.

e Wynik procentowy uwzglednia wszystkie pytania, takze te pozostawione bez odpowiedzi.

e Platforma wyswietli informacje, czy egzamin zostat zaliczony.

e Raport PDF z petnym przebiegiem i dokumentami moze pobrac wytacznie zalogowany egzaminator.

e Nie zamykaj potaczenia z kamera ani udostepniania ekranu, dopoki egzaminator nie potwierdzi

zakonczenia sesji.

10. Krotka checklista kursanta

e Mam zapisany adres e-mail i kod K-XXXXXX.

e Moje zgtoszenie i dokumenty zostaty zatwierdzone.

e Mam dokument tozsamosci, komputer podtaczony do zasilania i stabilny internet.

e Dziata jedna kamera, mikrofon i udostepnianie catego ekranu.

e Jestem w pokoju egzaminacyjnym przed wyznaczong godzina.

e Przeczytatam/przeczytatem regulamin i RODO oraz potwierdzitam/potwierdzitem wymagane zgody.
e Moje miejsce jest puste, dobrze oswietlone i wolne od niedozwolonych materiatéw.

Wazne: Instrukcja opisuje wymagany przebieg sesji zdalnej Fly Lab. Ostateczne polecenia organizacyjne
przekazuje egzaminator, a obowigzujace zasady wynikajg z zaakceptowanego regulaminu i informacji RODO.
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